
พนัธะสญัญาของงานธุรการและอ านวยการ 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ

พันธะ
สัญญา 

ภายใต้กรอบ 

1.การขอตรวจสอบ
ประวัติสมัครงาน  
หรือเข้าศึกษาต่อ 

1. พบเจ้าหน้าที่ธุรการเพ่ือ
พิมพ์ลายนิ้วมือและกรอก
ข้อความ ในเอกสาร  
2. ส่งเรื่องไปตรวจสอบที่
กองทะเบียนประวัติอาชญา
กร 
3. แจ้งผลการตรวจสอบ
ประวัติ 

ภายใน 15 วัน ประชาชนสามารถถือเอกสารไป
ตรวจสอบพร้อมขอรับผลที่กอง
ทะเบียนประวัติฯด้วยตนเองได้ 
หรือส่งทางไปรษณีย์ด่วนมาก็ได้ 

2. การขออนุญาต
เล่นงิ้ว 

1. พบเจ้าหน้าที่ธุรการเพ่ือ
ตรวจสอบหลักฐานเกี่ยวกับ
การแสดงงิ้ว 
2. ส่งบทการแสดงไป
ตรวจสอบที่สันติบาล 
3. รับผลการตรวจบทแปล
จากสันติบาล 
4. แจ้งผลการพิจารณา 

ภายใน 7 วัน  

3. การขอต่ออายุ
ใบสำคัญ ประจำตัว 
 คนต่างด้าว 

1. พบเจ้าหน้าที่ยื่นคำร้อง 
2. ชำระเงินค่าธรรมเนียม 
3. ลงรายการต่ออายุใน
ใบสำคัญฯ 
4. ออกใบเสร็จรับเงิน 
5. นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 30 
นาท ี

 



4. แจ้งย้ายภูมิลำเนา
คนต่างด้าว 
(ทั้งกรณีย้ายออกและ
ย้ายเข้า) 

1. นำใบสำคัญประจำตัวคน
ต่างด้าว และสำเนาทะเบียน
บ้านมาพบเจ้าหน้าที่ธุรการ 
2. เขียนคำร้อง 
3. เจ้าหน้าที่ธุรการลง
รายการในใบสำคัญฯ 
4. นายทะเบียนลงนาม 
5. (กรณีย้ายเข้า) ทำบันทึก
ขอรับเอกสาร 
ต้นเรื่องของคนต่างด้าวจาก
สถานีตำรวจเดิม 

ภายใน 30 
นาท ี

 

5. ขอปิดรูปถ่ายคน
ต่างด้าว เมื่อครบ
ระยะ     5 ปี 

1. พบเจ้าหน้าที่ธุรการ 
พร้อมภาพถ่ายขนาด 
2. นิ้ว จำนวน 4 รูป 2. 
เขียนคำร้อง 
3. เจ้าหน้าที่ประทับตรา 
4. นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 30 
นาท ี

 

6. การแจ้งการตาย
ของคนต่างด้าว 

1. นำใบสำคัญประจำคน
ต่างด้าวและใบมรณะบัตร
พบเจ้าหน้าที่ธุรการ 
2. หมายเหตุในเอกสารต้น
เรื่องในใบสำคัญประจำตัว
คนต่างด้าว 
3. นายทะเบียนลงนาม 
4. ส่งเรื่องไปยังสำนักงาน
ตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน 1 
ชั่วโมง 

หน่วยรับผิดชอบของ สำนักงาน 
ตรวจคนเข้าเมืองคือ งาน 4 กก.
1 ตม.สตม. 

7. ขอแปลงสัญชาติ
คนต่างด้าว 

1. เมื่อคนต่างด้าวได้รับราช
กิจจาฯ ให้แปลงเป็นสัญชาติ
ไทยได้แล้วมาพบเจ้าหน้าที่
ธุรการ 
2. หมายเหตุในเอกสารต้น
เรื่องในใบสำคัญ 
ประจำตัวคนต่างด้าว 
3. นายทะเบียนลงนาม 
4. ส่งเรื่องไปยังสำนักงาน
ตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน 1 
ชั่วโมง 

หน่วยรับผิดชอบของสำนักงาน
ตรวจคนเข้าเมือง คือ งาน 4 กก.
1 ตม.สตม 



8. การรับใบแทน
ใบสำคัญประจำตัว 
 คนต่างด้าวที่ชำรุด
หรือสูญหาย 

1. นำหลักฐานใบแจ้งความ
สูญหายหรือชำรุดพร้อม
ถ่ายภาพ และสำเนา
ทะเบียนบ้าน พบเจ้าหน้าที่
ธุรการเพ่ือยื่นคำร้องและ
ชำระค่าธรรมเนียมตาม
ระเบียบ 
2. เจ้าหน้าที่ธุรการออก
ใบเสร็จ สอบปากคำ
ตรวจสอบเอกสารและออก
เล่มใบสำคัญ 
3. นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 1 
ชั่วโมง 

 
 

9. ขอรับใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว 
ใหม่ (ภายใน 7 วัน) 

1. พบเจ้าหน้าที่ธุรการ
พร้อมใบสำคัญถิ่นที่อยู่และ
หนังสือแจ้งนายทะเบียน
ท้องที่จากสำนักงานตรวจ
คนเข้าเมืองแล้วยื่นคำร้อง
ชำระค่าธรรมเนียม 
2. ตรวจสอบหลักฐานและ
ยืนยันความถูกต้องจาก
สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 
3. ชำระค่าธรรมเนียมตาม
ระเบียบ 
4. เจ้าหน้าที่ออกเล่มใหม่ให้
นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 1 
ชั่วโมง 

หน่วยรับผิดชอบของสำนักงาน
ตรวจคนเข้าเมือง คือ งาน 4 กก.
1 ตม.สตม. 

10. ขอรับใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว 
 ใหม่ (เกินกำหนด 7 
วัน) 

1. พบเจ้าหน้าที่ธุรการ
พร้อมใบสำคัญฯ 
2. ตรวจสอบหลักฐานและ
ยืนยันความถูกต้องจาก
สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 
3. ชำระค่าธรรมเนียมตาม
ระเบียบ 
4. เจ้าหน้าที่ออกเล่มใหม่ 
5. นายทะเบียนลงนาม 
6. ส่งปลายขั้วไปสำนักงาน
ตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน 1 วัน 1. หน่วยรับผิดชอบของ
สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง คือ 
งาน 4 กก.1 ตม.สตม. 
2. ถ้าคนต่างด้าวเป็นผู้เยาว์(อายุ
ไม่เกิน 12 ปี) ต้องเพ่ิมข้ันตอน
การพิมพ์ลายนิ้วมือและ
สอบปากคำผู้ปกครองพร้อม
ตรวจสอบหลักฐายืนยันความ
ถูกต้องจากสำนักงานตรวจคน
เข้าเมืองก่อน 



พนัธะสญัญาของงานจราจร 

ประเภทของงาน  ขั้นตอนการปฏิบัต ิ        พันธะสัญญา 

 
ภายใต้กรอบ 

1. การจดัก าลงัต ารวจ
ควบคุมและจดัการ จราจร
ประจ าทางแยก หรือจดุท่ี
มีปัญหา การจราจร เช่น
ทางแยกส าคญั หนา้
ศูนยก์ารคา้ สถานศึกษา 
หรือยา่นชุมชน 

- มีการจดัก าลงัเจา้หนา้ท่ี
ต ารวจจราจร ประจ าทางแยก
ส าคญั และจุดส าคญัเช่น หนา้
ตลาดสด สถานศึกษา ยา่น
ชุมชน 

 – ช่วงเวลาท่ีมีเจา้หนา้ท่ีต ารวจ
จราจรประจ าจุด 

- การจดัก าลงัประจ าทางแยก 7 

จดุ ก าลงัจดุละ 1 นาย  
- การจดัก าลงัประจ าจดุส าคญั 5 

จดุ ก าลงั จดุละ 1 นาย  
- ช่วงเวลาที่เจา้หนา้ที่ต  ารวจปฏิบตัิ
หนา้ที่ ตัง้แต่00.01–04.00 น.และ 
05.00-24.00 น. 

 

2. จดัก าลงัต ารวจไว้
อ านวยความสะดวก 
การจราจร 

-จดัสายตรวจจราจรไวอ้  านวย
ความสะดวก  การจราจร  
- กรณีไดร้บัแจง้อบุตัิเหต/ุรถ
เสีย/ขอความ ชว่ยเหลือ 

 - การแกปั้ญหาการจราจรกรณี
เรง่ดว่น เฉพาะหนา้ซึง่ประชน
รอ้งขอใหด้  าเนินการ และตอ้ง
ปฏิบตัิทนัที 

- การจดัสายตรวจจราจรไว้
อ านวยความ สะดวกการจราจร 

- ช่วงเวลาที่จดัสายตรวจ      
(ตลอด 24 ชม. หรือช่วงเวลาใด) 
 - สายตรวจจราจรเดินทางถึงที่เกิด
เหต ุภายใน 5 นาที  
– จดัก าลงัสายตรวจ 13 สาย 
จ านวน 13 นาย  
- จดัก าลงัสายตรวจ 5 สาย จ านวน 
5 นาย 

ระยะเวลาในการ
เดินทางถงึที่เกดิเหตใุห้
นบั ระยะเวลาตัง้แต่ 
แจง้โทรศพัทแ์จง้
เจา้หนา้ที่ ต ารวจ จนถึง
เจา้หนา้ที่ต  ารวจจราจร
เดินทาง  
ไปพบผูแ้จง้ หรือถึงที่
เกิดเหต ุ



3. การอ านวยความ
สะดวกดา้นเปรยีบเทียบ
ปรบัคดีจราจร 

- เจา้หนา้ที่ต  ารวจจราจรจบักมุ
ออกใบสั่ง และเรยีกเก็บ
ใบอนญุาตขบัขี่ แลว้น า
ใบอนญุาตขบัขี่ที่เรียกเก็บส่งให้
เจา้หนา้ที่ เปรียบเทียบปรบั  
- ช่วงเวลาที่มกีารจดัเจา้หนา้ที่
ไวท้  าการ เปรียบเทียบปรบัคดี
ประจ าสถาน ี

- น าใบสั่งไปพบพนกังาน
สอบสวน เพื่อก าหนด  อตัรา
เปรียบเทียบ ช าระคา่ปรบัและ
รบั ใบอนญุาตขบัขี่คืน 

ภายใน เวลา 1 ชั่วโมงสามารถ
ช าระคา่ปรบั ไดท้กุวนัตลอด 24 
ชั่วโมงไมเ่วน้ วนัหยดุราชการ
ภายใน 1 วนัท าการ (กรณี สถานี
ต ารวจด าเนินการเองได)้ภายใน 1 
วนั ท าการ(กรณีตอ้งขอก าลงัหรือ
ประสานกบั หน่วยอื่น) 

 

4. การขออ านวยความ
สะดวกดา้น  การจราจร
ทั่วไป 

- พบเจา้หนา้ที่ตดิต่อหรือยื่น
หนงัสือ 

 - พิจารณาด าเนินการแจง้ผล
ใหท้ราบ 

 - พิจารณาเสนอหน่วยงาน
เหนือสั่งการ  แลว้แจง้ผลให้
ทราบ 

ภายใน 1 วนัท าการ(กรณีสถานี
ต ารวจด าเนินการเองได)้ภายใน 1 
วนัท าการ(กรณี ตอ้งขอก าลงัหรือ
ประสานกบัหน่วยอื่น) 

 

5. การขออ านวยความ
สะดวกดา้น  การจราจร 
กรณีตอ้งออกค าสั่ง หรือ
ขอ้บงัคบัเก่ียวกบั
การจราจร 

- พบเจา้หนา้ที่ตดิต่อหรือยื่น
หนงัสือ  
- หวัหนา้สถานีพิจารณามี
ความเห็นเสนอ  
 - ส่งเรื่องไปยงักองบงัคบัการ 
และ กองบญัชาการเพื่อ
พิจารณา 

ภายใน 30 วนัท าการ  

 

 

 

 

 

 

 



พนัธะสัญญาของงานป้องกนัปราบปราม 

ประเภทของงาน  ขั้นตอนการปฏิบัต ิ    พันธะสัญญา 

 
       ภายใต้กรอบ 

. 1. การบริหารงานสายตรวจ องคป์ระกอบในการบรหิารงาน
สายตรวจ ควรประกอบดว้ย 

- หอ้งปฏิบตัิการสายตรวจ 

- ขอ้มลูในการวางแผนป้องกนั
ปราบปราม อาชญากรรม 

- เครื่องมือสื่อสาร 
- แผนเผชิญเหต ุ

- แผนท่ีสถานภาพอาชญากรรม 

- ต ารวจสายตรวจที่ผ่านการ
อบรมมาอยา่งด ี

 - ความรว่มมือจากประชาชนใน
การใหข้อ้มลู  ข่าวสาร 
- ผูบ้งัคบับญัชาอ านวยการใน
พืน้ท่ี 

สถานีจะมีองคป์ระกอบ
ในการบรหิารงาน 
ป้องกนัปราบปราม
อาชญากรรมอยา่ง
ครบถว้น 

- ตามสภาพความพรอ้มของแต่ละ
สถาน ี

 - ตามแนวทางการปฏิบตัิงานท่ี ตร.
ก าหนดไว ้

2. ความพรอ้มในการ
ป้องกนัปราบปราม 

- การแบ่งเขตการตรวจ 

 - การจดัประเภทสายตรวจ 

 - การประกอบก าลงัออก
ปฏิบตัิงาน 

สถานีมีความพรอ้มใน
การป้องกนัปราบปราม 
และใหบ้รกิารประชาชน
ตลอด 24 ชม.โดย แบ่ง
พืน้ท่ีการตรวจเป็น เขต
ตรวจแต่ละเขตมี ต ารวจ
สายตรวจ จยย.จ านวน 8 
นาย นอกจากนัน้ยงัมี
สายตรวจรถยนต ์1 สาย 
และสายตรวจเดินเทา้
จ านวน 12 นายและ 
อาสาสมคัรสมาชกิแจง้
ข่าวอาชญากรรม ปฏิบตัิ
รว่มดว้ย 

ขนาดของพืน้ท่ี 

- ก าลงัฝ่ายป้องกนัปราบปรามของ
สถาน ี

- ความเหมาะสมต่อสถานภาพ
อาชญากรรม  ในพืน้ท่ี 



3. การระงบัเหต ุ/ ใหบ้รกิาร - เมื่อมกีารแจง้เหตรุา้ย หรือ
ขอรบับรกิาร  ต ารวจสายตรวจใน
พืน้ท่ีตอ้ง รีบเดินทาง ไประงบั
เหต ุและใหบ้รกิาร 

- เจา้หนา้ที่ต  ารวจไป
ระงบัเหต ุหรือ ใหบ้รกิาร
ตามที่ไดร้บัแจง้ภายใน
เวลา 5 นาท ี

วิธีค านวนเวลา 

1. เริ่มนบัตัง้แต่เวลาที่ผูแ้จง้ตดิตอ่ แจง้
เหตหุรือขอรบับรกิาร มายงัต ารวจ 
จนกระทั่งเจา้หนา้ที่ต  ารวจไปยงัจดุเกิด
เหต ุหรือ จดุที่ใหบ้รกิาร 
2. ช่วงเวลาที่ตอ้งค านงึ 
ก. ช่วงเวลาการรบัแจง้เหต ุขณะที่ผู้
แจง้ตดิต่อกบัพนกังาน โทรศพัทค์รัง้
แรก 

ข. ช่วงเวลที่พนกังานโทรศพัทส่์งขอ้มลู
การรบัแจง้ไปยงั เจา้หนา้ที่ต  ารวจสาย
ตรวจ(พนกังานโทรศพัทแ์จง้ไปยงั
พนกังาน วิทยพุนกังานวิทยแุจง้ไปยงั
เจา้หนา้ที่สายตรวจ 

ค. ช่วงเวลาที่เจา้หนา้ที่ต  ารวจสาย
ตรวจเดินทางไปยงัจดุเกิดเหต ุ หรือจดุ
ที่ใหบ้รกิารปัจจยัที่ควรค านงึ 
1. ขนาดและลกัษณะพืน้ท่ีรบัผิดชอบ 

2. ความสะดวกในการคมนาคม 

3. ความพรอ้มของพนกังานวิทย ุ
พนกังานโทรศพัท ์และ เครื่องมือ
ส่ือสาร 
4. ความพรอ้มของเจา้หนา้ที่ต  ารวจ
สายตรวจและยานพาหนะ  
5. สภาพการจราจรในช่วงเวลาตา่ง ๆ
6. อ่ืน ๆ ตามสภาพของพืน้ท่ี 



4. การควบคมุผูต้อ้งหา - การควบคมุผูต้อ้งหาผูต้อ้ง
กกัขงับนสถานี ต ารวจ 

(ในหอ้งควบคมุ) 

- ผูต้อ้งหา /ผูต้อ้งกกัขงั
จะไดร้บัการควบคมุ  
อย่างปลอดภยัใน
หอ้งควบคมุที่สะอาด 
(เหมาะสม) 

- สิทธิตามกฎหมายรฐัธรรมนญู 

5. การรบัโทรศพัทแ์จง้เหตุ
ของสถาน 

- ผูแ้จง้ โทรศพัทแ์จง้เหตมุายงั
สถานี  - เจา้หนา้ที่โทรศพัทร์บั
ขอ้มลู 

- การรบัโทรศพัทม์าแจง้
เหตทุี่สถานตี ารวจ จะจดั
โทรศพัทร์บัแจง้เหตไุว้
โดยเฉพาะ จ านวน 4 
หมายเลขโดยใชร้ะบบคน
ตอบรบั 

สถานีตอ้งจดัโทรศพัทส์ าหรบัแจง้เหต ุ 
(โทรเขา้ไดอ้ยา่งเดยีว) ไวใ้หบ้รกิาร 
อย่างนอ้ย 4 หมายเลข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



พนัธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัต ิ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ที่เสมียน
ประจ าวนั เพื่อเขยีน บนัทึก
ประจ าวนัเอกสารหาย 

2. พนกังานสอบสวนลงนามใน
บนัทึกประจ าวนัในขอ้ที่รบัแจง้
3. เจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวนั
มอบส าเนา บนัทึกประจ าวนัให้
ผูแ้จง้* ประชาชนมีทางเลือกที่
สามารถใชบ้รกิารได ้ท่ีสถานี
ต ารวจใกลเ้คียงที่สะดวก แจง้
ความ ออนไลน ์

(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นบัตัง้เวลาที่เจา้หนา้ที่รบัแจง้ 

2. การเปรียบเทยีบปรบั 
ตามใบสั่ง 

 

1. น าใบสั่งไปพบพนกังาน
สอบสวนเพื่อก าหนดอตัรา
เปรียบเทียบปรบั2. ช าระ
ค่าปรบัท่ีเสมียนเปรียบเทยีบ
ปรบั รบัใบเสรจ็ และ
ใบอนญุาตขบัขี่(กรณีไม่ตอ้ง 
บนัทึกคะแนน)* ประชาชนมี
ทางเลือกที่จะสามารถใช ้
บรกิารช าระค่าปรบัทาง
ไปรษณียห์รือธนาคา 

ภายใน 30 นาท ี นบัตัง้เวลาที่เจา้หนา้ที่รบัแจง้ 



3. การส าเนาบนัทึก
ประจ าวนั  เก่ียวกบัคด 

1. ยื่นค ารอ้งขอคดัส าเนา
บนัทึกประจ าวนั ต่อพนกังาน
สอบสวน2. เมื่อหวัหนา้สถานี
พิจารณาแลว้มี ความเห็น
อนญุาต3. เจา้หนา้ที่เสมยีน
ประจ าวนัส าเนาบนัทึก 
ประจ าวนัใหน้ายต ารวจสญัญา
บตัรรบัรอง ส าเนาถกูตอ้ง มอบ
ใหก้บัผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาท ี - วนัเวลาราชการ 

4. การขอถอนค ารอ้งทกุข ์ 1. พนกังานสอบสวนเวร
เจา้ของคดี หรือ รอ้ยเวร
ตรวจสอบเอกสารที่เก่ียวขอ้ง 
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
คดีและ อธิบายขัน้ตอนการ
ด าเนินคด ี

3. บนัทึกปากค าและลงลายมือ
ชื่อในสมบุญัชี ยึดและรกัษา
ทรพัย(์กรณียดึของกลาง) ลง 
บนัทึกประจ าวนับนัทึกการถอน
ค ารอ้งทกุข ์คดีความผิดอนั
ยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจง้ความเป็น
หลกัฐาน  กรณีไม่
เก่ียวกบัคด 

1. พนกังานสอบสวนซกัถาม
รายละเอียด ขอ้เท็จจรงิและ
ตรวจสอบหลกัฐาน เอกสารท่ี 
เก่ียวขอ้ง อธิบายขอ้กฎหมาย 

2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



6. การขอประกนัตวั
ผูต้อ้งหา 

1. ผูต้อ้งหาหรือผูม้ีประโยชน์
เก่ียวขอ้งน า หลกัประกนัยื่นค า
รอ้งขอปล่อยชั่วคราวต่อ 
พนกังานสอบสวน หรือเจา้
พนกังานต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
หลกัฐาน ถกูตอ้งครบถว้น 

3. บนัทึกสญัญาประกนั และมี
ความเห็นควร หรือไม่ควร
อนญุาตใหป้ระกนั 

4. ผูม้ีอ  านาจสั่งอนญุาตหรือไม่
อนญุาตให ้ประกนั 

5. กรณีที่อนญุาต ใหอ้อก
หลกัฐานรบั หลกัประกนัและ
สญัญาประกนัคู่ฉบบัมอบให ้
นายประกนั 

6. เจา้หนา้ที่เสมยีนประจ าวนั
ท าการบนัทึก ประจ าวนัเพื่อ
ปล่อยตวั หรือไม่ปล่อยตวั 
ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนบัแต่
เวลาที่ยื่นค ารอ้งต่อ 

พนกังานสอบสวน หรือเจา้
พนกังานต ารวจ กรณีเหตุ
จ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อย

ชั่วคราวไดใ้ห ้พิจารณาให้
เสรจ็สิน้ภายใน 24 ชั่วโมง 
นบัแต่ เวลาที่ยื่นค ารอ้งขอ

ปล่อยชั่วคราว 

 

 

1. พนกังานสอบสวนไดท้ าการ
สอบสวน พิมพล์ายนิว้มือ
ผูต้อ้งหาแลว้ 

2. หลกัฐานเก่ียวกบัผูป้ระกนั
ครบถว้น 

3. หลกัฐานเก่ียวกบั
หลกัประกนัครบถว้น  
4. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ี
อ  านาจวินิจฉยั ค ารอ้งยกเวน้ 

4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษัตรยิ ์พระ ราชินีรชั
ทายาท และผูส้  าเรจ็ราชการ
แทน 

 4.2 คดีความผิดความมั่นคง
ของรฐัภายใน ราชอาณาจกัร 
4.3 คดีอกุฉกรรจส์ะเทือนขวญั 

7. การคืนหลกัทรพัยท์ี่
น ามาประกนัผูต้อ้งหา 

1. น าหลกัฐานรบัหลกัประกนั
ตวัผูต้อ้งหา พบพนกังาน
สอบสวนหรือเจา้หนา้ที่ธุรการ 
ทางคด ี

2. พนกังานสอบสวนหรือเจา้
หนา้ธุรการทาง คดีตรวจสอบ
และบนัทึกผลคดีถึงที่สดุหรือ 
บนัทึกเหตทุี่ถอนคดีได ้

3. พนกังานสอบสวนมี
ความเห็นใหถ้อน สญัญา
ประกนั 

4. เจา้หนา้ที่เสมยีนประจ าวนั
ลงบนัทึก ประจ าวนั และมอบ
หลกัทรพัยค์ืนใหน้าย ประกนั 

ภายใน 24 ชั่วโมงในวนั
เวลาราชการนบัแต่ เวลาที่
ยื่นหลกัฐานประกนัตวั
ผูต้อ้งหาต่อ พนกังาน

สอบสวนภายใน 1 วนัท า
การนบัแต่ วนั ยื่นหลกัฐาน
ประกนัตวัผูต้อ้งหาต่อ 

พนกังานสอบสวนภายใน  
1วนั 

1. หลกัทรพัยท์ี่เก็บรกัษาอยู่ที่
สถานีต ารวจ 

2. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ีอ 
านาจวินิจฉยัคืน  หลกัทรพัย์
ประกนั 

1. หลกัทรพัยไ์ม่ไดเ้ก็บรกัษาอยู่
ที่สถานีต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ี
อ  านาจวินิจฉยั คืนหลกัประกนั 



8. การตรวจสอบสภาพ
รถในคดจีราจร 

1. พนกังานสอบสวนท าบนัทึก
ส่งรถไปตรวจ สภาพ 

2. น ารถไปตรวจสภาพท่ีกอง
บงัคบั การจราจรหรือ
ผูช้  านาญการอื่น แตต่อ้ง 
สอบสวนใหป้รากฏความรู ้
ความช านาญในเรื่องนัน้ไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลางกรณี
ศาลมีค าพิพากษา หรือ
ค าสั่งถงึที่สดุไม่รบิหรือ
พนกังานอยัการ แจง้ให้
คืน 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 
และเอกสารที่ เก่ียวขอ้ง พบ
พนกังานสอบสวน 

2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
หลกัฐาน และพิจารณามี
ความเห็นเสนอผูม้ีอ  านาจสั่ง 
คืนของกลาง 
3. ลงบนัทึกประจ าวนัคืนของ
กลางและลง ลายมือชื่อรบัใน
สมดุบญัชียดึ และรกัษาทรพัย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจง้ความ
คืบหนา้ของคด 

- พนกังานสอบสวนแจง้เป็น
หนงัสือถึง ผูเ้สียหาย 

 

 

ภายใน 1 เดือนจนกวา่การ
สอบสวนจะเสรจ็สิน้ 

 

11. การแจง้ใหญ้าติหรือ
บคุคลที่ผูต้อ้งหา 
ไวว้างใจทราบการจบักมุ
เมื่อผูถ้กูจบัรอ้งขอ 

- เจา้พนกังานต ารวจผูค้วบคมุ
ผูต้อ้งหาเป็นผู ้แจง้หรือ
ประสานงานต ารวจทอ้งที่ ท่ี
ญาติ หรือบคุคลที่ผูต้อ้งหา
ไวว้างใจมีภมูิล าเนาอยู่ เป็นผู้
แจง้ 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


