


พนัธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัต ิ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ที่เสมียน
ประจ าวนั เพื่อเขยีน บนัทึก
ประจ าวนัเอกสารหาย 

2. พนกังานสอบสวนลงนามใน
บนัทึกประจ าวนัในขอ้ที่รบัแจง้
3. เจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวนั
มอบส าเนา บนัทึกประจ าวนัให้
ผูแ้จง้* ประชาชนมีทางเลือกที่
สามารถใชบ้รกิารได ้ท่ีสถานี
ต ารวจใกลเ้คียงที่สะดวก แจง้
ความ ออนไลน ์

(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นบัตัง้เวลาที่เจา้หนา้ที่รบัแจง้ 

2. การเปรียบเทยีบปรบั 
ตามใบสั่ง 

 

1. น าใบสั่งไปพบพนกังาน
สอบสวนเพื่อก าหนดอตัรา
เปรียบเทียบปรบั2. ช าระ
ค่าปรบัท่ีเสมียนเปรียบเทยีบ
ปรบั รบัใบเสรจ็ และ
ใบอนญุาตขบัขี่(กรณีไม่ตอ้ง 
บนัทึกคะแนน)* ประชาชนมี
ทางเลือกที่จะสามารถใช ้
บรกิารช าระค่าปรบัทาง
ไปรษณียห์รือธนาคา 

ภายใน 30 นาท ี นบัตัง้เวลาที่เจา้หนา้ที่รบัแจง้ 



3. การส าเนาบนัทึก
ประจ าวนั  เก่ียวกบัคด 

1. ยื่นค ารอ้งขอคดัส าเนา
บนัทึกประจ าวนั ต่อพนกังาน
สอบสวน2. เมื่อหวัหนา้สถานี
พิจารณาแลว้มี ความเห็น
อนญุาต3. เจา้หนา้ที่เสมยีน
ประจ าวนัส าเนาบนัทึก 
ประจ าวนัใหน้ายต ารวจสญัญา
บตัรรบัรอง ส าเนาถกูตอ้ง มอบ
ใหก้บัผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาท ี - วนัเวลาราชการ 

4. การขอถอนค ารอ้งทกุข ์ 1. พนกังานสอบสวนเวร
เจา้ของคดี หรือ รอ้ยเวร
ตรวจสอบเอกสารที่เก่ียวขอ้ง 
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
คดีและ อธิบายขัน้ตอนการ
ด าเนินคด ี

3. บนัทึกปากค าและลงลายมือ
ชื่อในสมบุญัชี ยึดและรกัษา
ทรพัย(์กรณียดึของกลาง) ลง 
บนัทึกประจ าวนับนัทึกการถอน
ค ารอ้งทกุข ์คดีความผิดอนั
ยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจง้ความเป็น
หลกัฐาน  กรณีไม่
เก่ียวกบัคด 

1. พนกังานสอบสวนซกัถาม
รายละเอียด ขอ้เท็จจรงิและ
ตรวจสอบหลกัฐาน เอกสารท่ี 
เก่ียวขอ้ง อธิบายขอ้กฎหมาย 

2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



6. การขอประกนัตวั
ผูต้อ้งหา 

1. ผูต้อ้งหาหรือผูม้ีประโยชน์
เก่ียวขอ้งน า หลกัประกนัยื่นค า
รอ้งขอปล่อยชั่วคราวต่อ 
พนกังานสอบสวน หรือเจา้
พนกังานต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
หลกัฐาน ถกูตอ้งครบถว้น 

3. บนัทึกสญัญาประกนั และมี
ความเห็นควร หรือไม่ควร
อนญุาตใหป้ระกนั 

4. ผูม้ีอ  านาจสั่งอนญุาตหรือไม่
อนญุาตให ้ประกนั 

5. กรณีที่อนญุาต ใหอ้อก
หลกัฐานรบั หลกัประกนัและ
สญัญาประกนัคู่ฉบบัมอบให ้
นายประกนั 

6. เจา้หนา้ที่เสมยีนประจ าวนั
ท าการบนัทึก ประจ าวนัเพื่อ
ปล่อยตวั หรือไม่ปล่อยตวั 
ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนบัแต่
เวลาที่ยื่นค ารอ้งต่อ 

พนกังานสอบสวน หรือเจา้
พนกังานต ารวจ กรณีเหตุ
จ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อย

ชั่วคราวไดใ้ห ้พิจารณาให้
เสรจ็สิน้ภายใน 24 ชั่วโมง 
นบัแต่ เวลาที่ยื่นค ารอ้งขอ

ปล่อยชั่วคราว 

 

 

1. พนกังานสอบสวนไดท้ าการ
สอบสวน พิมพล์ายนิว้มือ
ผูต้อ้งหาแลว้ 

2. หลกัฐานเก่ียวกบัผูป้ระกนั
ครบถว้น 

3. หลกัฐานเก่ียวกบั
หลกัประกนัครบถว้น  
4. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ี
อ  านาจวินิจฉยั ค ารอ้งยกเวน้ 

4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษัตรยิ ์พระ ราชินีรชั
ทายาท และผูส้  าเรจ็ราชการ
แทน 

 4.2 คดีความผิดความมั่นคง
ของรฐัภายใน ราชอาณาจกัร 
4.3 คดีอกุฉกรรจส์ะเทือนขวญั 

7. การคืนหลกัทรพัยท์ี่
น ามาประกนัผูต้อ้งหา 

1. น าหลกัฐานรบัหลกัประกนั
ตวัผูต้อ้งหา พบพนกังาน
สอบสวนหรือเจา้หนา้ที่ธุรการ 
ทางคด ี

2. พนกังานสอบสวนหรือเจา้
หนา้ธุรการทาง คดีตรวจสอบ
และบนัทึกผลคดีถึงที่สดุหรือ 
บนัทึกเหตทุี่ถอนคดีได ้

3. พนกังานสอบสวนมี
ความเห็นใหถ้อน สญัญา
ประกนั 

4. เจา้หนา้ที่เสมยีนประจ าวนั
ลงบนัทึก ประจ าวนั และมอบ
หลกัทรพัยค์ืนใหน้าย ประกนั 

ภายใน 24 ชั่วโมงในวนั
เวลาราชการนบัแต่ เวลาที่
ยื่นหลกัฐานประกนัตวั
ผูต้อ้งหาต่อ พนกังาน

สอบสวนภายใน 1 วนัท า
การนบัแต่ วนั ยื่นหลกัฐาน
ประกนัตวัผูต้อ้งหาต่อ 

พนกังานสอบสวนภายใน  
1วนั 

1. หลกัทรพัยท์ี่เก็บรกัษาอยู่ที่
สถานีต ารวจ 

2. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ีอ 
านาจวินิจฉยัคืน  หลกัทรพัย์
ประกนั 

1. หลกัทรพัยไ์ม่ไดเ้ก็บรกัษาอยู่
ที่สถานีต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ี
อ  านาจวินิจฉยั คืนหลกัประกนั 



8. การตรวจสอบสภาพ
รถในคดจีราจร 

1. พนกังานสอบสวนท าบนัทึก
ส่งรถไปตรวจ สภาพ 

2. น ารถไปตรวจสภาพท่ีกอง
บงัคบั การจราจรหรือ
ผูช้  านาญการอื่น แตต่อ้ง 
สอบสวนใหป้รากฏความรู ้
ความช านาญในเรื่องนัน้ไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลางกรณี
ศาลมีค าพิพากษา หรือ
ค าสั่งถงึที่สดุไม่รบิหรือ
พนกังานอยัการ แจง้ให้
คืน 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 
และเอกสารที่ เก่ียวขอ้ง พบ
พนกังานสอบสวน 

2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
หลกัฐาน และพิจารณามี
ความเห็นเสนอผูม้ีอ  านาจสั่ง 
คืนของกลาง 
3. ลงบนัทึกประจ าวนัคืนของ
กลางและลง ลายมือชื่อรบัใน
สมดุบญัชียดึ และรกัษาทรพัย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจง้ความ
คืบหนา้ของคด 

- พนกังานสอบสวนแจง้เป็น
หนงัสือถึง ผูเ้สียหาย 

 

 

ภายใน 1 เดือนจนกวา่การ
สอบสวนจะเสรจ็สิน้ 

 

11. การแจง้ใหญ้าติหรือ
บคุคลที่ผูต้อ้งหา 
ไวว้างใจทราบการจบักมุ
เมื่อผูถ้กูจบัรอ้งขอ 

- เจา้พนกังานต ารวจผูค้วบคมุ
ผูต้อ้งหาเป็นผู ้แจง้หรือ
ประสานงานต ารวจทอ้งที่ ท่ี
ญาติ หรือบคุคลที่ผูต้อ้งหา
ไวว้างใจมีภมูิล าเนาอยู่ เป็นผู้
แจง้ 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 



 

พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัต ิ     พันธะสัญญา 
 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสาร  
หาย 

1. พบเจ้าหน้าที่เสมียน 
ประจำวัน เพื่อเขียน 
บันทึกประจำวันเอกสาร
หาย 
2. พนักงานสอบสวน 
ลงนามในบันทึกประจำ 
วันในข้อที่รับแจ้ง     
3. เจ้าหน้าที่เสมียน 
ประจำวันมอบสำเนา 
บันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง
* ประชาชนมีทางเลือกที่ 
สามารถใช้บริการได้ 
ที่สถานีตำรวจใกล้เคียงที่
สะดวก แจ้งความ 
ออนไลน์ 
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่ 
รับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบ 
ปรับตามใบสั่ง 

1. นำใบสั่งไปพบ 
พนักงานสอบสวนเพ่ือ 
กำหนดอัตราเปรียบ 
เทียบปรับ 
2. ชำระค่าปรับที่เสมียน 
เปรียบเทียบปรับ 
รับใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขับขี่  
(กรณีไม่ต้องบันทึก 
คะแนน) 
* ประชาชนมีทางเลือก 
ที่จะสามารถใช้บริการ   

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่ 
รับแจ้ง 



ชำระค่าปรับทาง 
ไปรษณีย์ หรือธนาคาร 

3. การสำเนาบันทึก 
ประจำวันเกี่ยวกับ
คดี 

1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนา 
บันทึกประจำวัน 
ต่อพนักงานสอบสวน 
2. เมื่อหัวหน้าสถาน ี
พิจารณาแล้วมีความเห็น
อนุญาต 
3. เจ้าหน้าที่เสมียน 
ประจำวันสำเนาบันทึก 
ประจำวันให้นายตำรวจ 
สัญญาบัตรรับรอง 
สำเนาถูกต้อง 
มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอน 
คำร้องทุกข์ 

1.พนักงานสอบสวนเวร 
เจ้าของคดี หรือ 
ร้อยเวรตรวจสอบ 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
2. พนักงานสอบสวน 
ตรวจสอบคดีและ 
อธิบายขั้นตอนการ 
ดำเนินคดี 
3. บันทึกปากคำและ 
ลงลายมือชื่อในสมุบัญชี 
ยึดและรักษาทรัพย์(กรณี
ยึดของกลาง) ลงบันทึก 
ประจำวันบันทึกการถอน
คำร้องทุกข์คดีความผิด 
อันยอมความได้ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



5. การแจ้งความ  
เป็นหลักฐาน  
กรณีไม่เกี่ยวกับคด ี 

1. พนักงานสอบสวน 
ซักถามรายละเอียด 
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบ
หลักฐานเอกสารที่ 
เกี่ยวข้อง อธิบาย 
ข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกันตัว 
ผู้ต้องหา 

1. ผู้ต้องหาหรือผู้มี 
ประโยชน์เกี่ยวข้องนำ 
หลักประกันยื่นคำร้องขอ
ปล่อยชั่วคราวต่อ 
พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ  
2. พนักงานสอบสวน 
ตรวจสอบหลักฐาน 
ถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตให ้
ประกัน 
4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาต 
หรือไม่อนุญาตให้ 
ประกัน 
5. กรณีที่อนุญาต 
ให้ออกหลักฐานรับ 
หลักประกันและสัญญาป
ระกันคู่ฉบับมอบให้ 
นายประกัน 
6. เจ้าหน้าที่เสมียน 
ประจำวันทำการบันทึก 
ประจำวันเพื่อปล่อยตัว 
หรือไม่ปล่อยตัวผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ชั่วโมง 
นับแต่เวลาที่ยื่น 
คำร้องต่อ 
พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงาน 
ตำรวจ 
กรณีเหตุจำเป็นไม่ 
อาจสั่งปล่อยชั่วคราว 
ได้ให้ พิจารณาให้ 
เสร็จส้ิน ภายใน 24 
ชั่วโมง นับแต่ 
เวลาที่ยื่นคำร้องขอ 
ปล่อยชั่วคราว 
 

 

1. พนักงานสอบสวนได้ 
ทำการสอบสวน 
พิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา 
แล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับ 
ผู้ประกันครบถ้วน 
3. หลักฐานเกี่ยวกับ 
หลักประกันครบถ้วน  
4. พนักงานสอบสวนเป็น 
ผู้มีอำนาจวินิจฉัย 
คำร้องยกเว้น คดี
ความผิดบางประเภท 
  
 



7. การคืนหลัก 
ทรัพย์ที่นำมาประกั
นผู้ต้องหา 

1. นำหลักฐานรับหลัก 
ประกันตัวผู้ต้องหา 
พบพนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าหน้าที่ธุรการ 
ทางคดี 
2. พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าหน้าธุรการทาง 
คดีตรวจสอบและบันทึก
ผลคดีถึงที่สุดหรือ 
บันทึกเหตุที่ถอนคดไีด ้
3. พนักงานสอบสวนมี 
ความเห็นให้ถอน 
สัญญาประกัน 
4. เจ้าหน้าที่เสมียน 
ประจำวันลงบันทึก 
ประจำวัน 
และมอบหลักทรัพย์คืน 
ให้นายประกัน 

ภายใน 24 ชั่วโมง 
ในวันเวลาราชการนับ
แต่ เวลาที่ยื่น 
หลักฐานประกันตัว 
ผู้ต้องหาต่อ พนักงาน 
สอบสวน ภายใน 1 
วันทำการนับแต่    
วัน ยื่นหลักฐาน 
ประกันตัวผู้ต้องหาต่อ 
พนักงานสอบสวน 
ภายใน 1วัน 

1. หลักทรัพย์ที่เก็บรักษา 
อยู่ที่สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวน 
เป็นผู้มีอำนาจวินิจฉัย 
คืนหลักทรัพย์ประกัน 
3. หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บ 
รักษาอยู่ที่สถานีตำรวจ  
4. พนักงานสอบสวนเป็น 
ผู้มีอำนาจวินิจฉัย 
คืนหลักประกัน 

8. การตรวจสอบ 
สภาพรถในคดี 
จราจร 

1. พนักงานสอบสวน    
ทำบันทึกส่งรถไปตรวจ 
สภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพที่ 
กองบังคับการจราจร 
หรือผู้ชำนาญการอื่น 
แต่ต้องสอบสวนให้ 
ปรากฏความรู้ความชำน
าญในเร่ืองนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลาง 
กรณีศาลมี   
คำพิพากษา 
หรือคำสั่งถึงที่สุด 
ไม่ริบหรือพนักงาน 
อัยการ แจ้งให้คืน 

1. นำหลักฐานแสดง 
กรรมสิทธิ์ และเอกสารที่ 
เกี่ยวข้อง พบพนักงาน 
สอบสวน 
2. พนักงานสอบสวน 
ตรวจสอบหลักฐาน 
และพิจารณามีความเห็น

ภายใน 1 ชั่วโมง  



เสนอผู้มีอำนาจสั่ง 
คืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวัน 
คืนของกลางและลง 
ลายมือชื่อรับในสมุดบัญ
ชียึด และรักษาทรัพย์ 

10. การแจ้งความ 
คืบหน้าของคด 

- พนักงานสอบสวน 
แจ้งเป็นหนังสือถึง 
ผู้เสียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการ 
สอบสวนจะเสร็จสิ้น 

 

11. การแจ้งให้ญาติ 
หรือ บุคคลที่ 
ผู้ต้องหา ไว้วางใจ 
ทราบการจับกุม 
เมื่อผู้ถูกจับ ร้องขอ 

- เจ้าพนักงานตำรวจ 
ผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็น   
ผู้แจ้งหรือประสานงาน 
ตำรวจท้องที่ ที่ญาติ 
หรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้ว
างใจมีภูมิลำเนาอยู่ 
เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  
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